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Lei Municipal Ordinaria n° 3051 - 27/1 0/2022

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS EM COMISSAO,
DESTINADOS AS ATRIBUICOES DE DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO NOS QUADROS DE PESSOAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ARCOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, aprovou € Eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados os Cargos em comissao, destinados as atribuigdes de
direcao, chefia e assessoramento, nos quadros de pessoal da Prefeitura Municipal de

Arcos/MG, conforme anexos | e lI, parte integrante desta Lei.

Art. 2° - O Anexo | desta Lei apresenta a tabela dos cargos criados, nimero de
vagas, remuneragao e carga horaria minima, € o Anexo |l apresenta as atribuicoes,

responsabilidades e habilitagao exigida de cada cargo.

Art. 3°- Os cargos criados por esta Lei sdo providos através de recrutamento

amplo, de livre nomeacao € exoneragao, nos termos da Lel.

Art. 4° - Os ocupantes dos cargos previstos nesta Lei se sujeitam ao regime
juridico estatutario e as disposigoes previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Arcos/MG, bem como seé sujeitamas regras do Regime Geral de

Previdéncia Social.

Art. 5° - Altera as Leis Municipais n° 1.456/1993 e 2.251/2009, elevando para 02

(duas) vagas o cargo de Chefe de Gabinete.

Art. 6° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotagao

orgamentaria especifica.
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Art. 7° - Revogam-se as disposicdes em contrario, entrando esta Lei em vigor na

data da sua publicagao.

Arcos/MG, 27 de outubro de 2022
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ANEXO |
TABELA DE CARGOS EM COMISSAO, NUMERO DE VAGAS E
REMUNERACAO
CARGO VAGAS REMUNERAGAO
|01 | Assessor de Gestao Escolar 03 R$ 4.675,49
02 | Assessor de Midias 03 R$ 2.983,42
03 | Diretor de Servigos Sociais 01 R$ 4.675,49
04 | Diretor de Projetos 01 R$ 4.675,49
05 | Diretor de Compras Publicas 01 R$ 4.675,49
06 | Diretor de Compras Publicas 01 R$ 4.675,49
da Saude
07 | Chefe de Departamento 13 R$ 2.983,42
08 | Assessor de Obras e Servicos 06 R$ 1.810,00
Urbanos B
| | TOTAL 29 B
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ANEXO Ii

ATRIBUICOES, HABILITAGAO, LOTAGAO E JORNADA SEMANAL-
CARGOS EM COMISSAO

01 - Assessor de Gestao Escolar
Habilitacdo: Nivel Superior
Lotagao: Secretaria de Educacao
Jornada Semanal: minimo de30H

Assessorar os gestores escolaresno acompanhamento, avaliagao e monitoramento da
implantagédo das politicas governamentais ligadas a projetos, acoes pedagobgicas €
programas dos ensinos, educagao infantii e fundamental, conforme legislagao
municipal, estadual e federal;Assessorar 0S gestores escolaresno acompanhamento,
avaliacao e monitoramento da implantagao das acdes referentes aos recursos do
FUNDEB - Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagado dos Profissionais da Educagao; e Desenvolver demais agoes correlatas em

conformidade com as demandas da Secretaria de Educacao.

02 - Assessor de Midias
Habilitacao: Nivel Médio
Lotacao: Gabinete do Prefeito
Jornada Semanal: minimo de 40H

Assessorar o Chefe do Poder Executivo na politica de midias training, relacionados aos
meios eletrénicos internet e intranet;Assessorar 0 Chefe do Poder Executivo na
atuagao em entrevistas e outras situacdes, em contato com os canais midia, radio, TV,
jornais e revistas;Assessorar O Chefe do Poder Executivo na producéo dos conteudos
de midias digitais na internet, extranet e intranet;Assessorar no posicionamento
estratégico de midia training do Chefe do Poder Executivo;Acompanhar as campanhas
publicitarias a serem executadas pelo Municipio;Acompanhar a gestao orcamentaria
dos contratos € demais instrumentos congéneres, firmados no ambito de sua
competéncia; Aprovar planos de trabalho, projetos basicos € termos de referéncia, no
ambito de sua competéncia;Desenvolver outras atividades correlatas.

03 - Diretor de Servicos Sociais
Habilitacdo: Nivel Superior
Lotagao: Secretaria de Desenv. e Integragao Social
Jornada Semanal: minimo de 40H

Chefiar e responsabilizar-s€ pelo funcionamento e administracdo do posto
POUPATEMPO;Gerenciar contratos, convénios e termos de cooperagao;Gerenciar 0s
instrumentos necessarios a operacionalizacao € ao funcionamento do Posto
POUPATEMPO;Chefiar e selecionar os servicos a serem oferecidos no Posto
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POUPATEMPO;Definir as normas, procedimentos, rotinas, organizagao e métodos de
atuacdo do POUPATEMPO;Promover outras atividades correlatas no ambito do
POUPATEMPO.

04 - Diretor de Projetos
Habilitacao: Nivel Superior
Lotacdo: Secretaria de Planejmento e Desenv. Sustentavel
Jornada Semanal: minimo de 40H

Gerir o portfolio de projetos;Gerenciar 0 planejamento da abertura do projeto e
direcionar a sua execugao;Garantir que 0 projeto inclui todos 0s passos necessarios
para sua conclusio:Responsabilizar-se para que 0S projetos sejam concluidos no
prazo e apresentar resolubilidade a eventuais atividades que tenham problemas com a
execucgao;Monitorar e auditar a qualidade da execugao para garantir os padroes
estabelecidos e corrigir eventuais problemas;|dentificar, avaliar e responsabilizar-
sepelos riscos que estdo envolvidos no projeto;Desenvolver outras atividades
correlatas.

05 — Diretor de Compras Publicas
Habilitacdo: Nivel Superior
Lotacao: Secretaria de Administragao
Jornada Semanal: minimo de 40H

Gerenciar as compras publicas;Chefiare direcionar os procedimentos licitatérios, € 0s
processos administrativos do departamento de licitagbes; Chefiar os pregoeiros
municipais nos atos de sua competéncia,; Responsabilizar-sepela formalizagdo de
contratos de compras publicas, devidamente submetidos aos demais 6rgaos técnicos
(juridico e controle interno) até o efetivo encaminhamento dos mesmos para as
Secretarias responsaveis pela gestao, Chefiar as acdes e orientar a equipe sob sua
responsabilidade; Submeter a consideracao superior os assuntos que excedam a sua
competéncia; Desempenhar outras tarefas correlatas.

06 — Diretor de Compras Publicas da Saude
Habilitagao: Nivel Superior
Lotacdo: Secretaria de Saude
Jornada Semanal: minimo de 40H

Gerenciar as compras publicas da saude; Chefiar e direcionar 0s procedimentos
licitatorios, € 0s processos administrativos referentes as licitagoes da saude; Direcionar
o servico de cotacao e orcamento da saude; Responsabilizar-se pela formalizacao de
contratos de compras publicas da saude, devidamente submetidos aos demais 6rgaos
técnicos (juridico e controle internc) até o efetivo encaminhamento dos mesmos para o
Secretario de Saude; Chefiar as acoes € orientar a equipe sob sua responsabilidade;
Submeter a consideracao superior 0s assuntos que excedam a sua competéncia;
Desempenhar outras tarefas correlatas.
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07 - Chefe de Departamento
Habilitagao: Nivel Médio
Lotacado: Secretarias Municipais
Jornada Semanal: minimo de 40H

Chefiara execugdo dos Servicos publicos do Municipio;Responsabilizar-se pelo bom
atendimento e cumprimento de metas estabelecidas pelo Secretario da Pasta, assim
como manté-lo sempre informado das eventuais ocorréncias;Gerir 0s recursos
materiais de sua unidade; Direcionar as atividades e procedimentos internos relativos a
sua unidade de trabalho;Emitir pareceres relativos a sua area de atuacgéo, quando

solicitado;Desenvolver outras atividades correlatas.

08 - Assessor de Obras e Servicos Urbanos
Habilitagao: Nivel Médio
Lotacao: Secretaria de Obras e Servigos Publicos
Jornada Semanal: minimo de 40H

Assessorar o superior imediato nos assuntos relativos a area de atuacéo, elaborando e
propondo programas de trabalho, desenvolvendo atividades de planejamento,
organizagdo, avalia¢ao, controle e orientacdo; Gerir, controlar e monitorar a prestagao
dos servicos urbanos, bem como elaborar escalas de servicos para a execugdo do
trabalho dos servidores; Elaborar normas e regulamentos sobre a prestacdo dos
servigos publicos, submetendo-os a administragao; Executar outras tarefas correlatas
inerentes as atividades de assessoria.



